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DECLARACIONES JURADAS




I, < <:+row

INTRODUCCION

El manual para las Declaraciones Juradas, permite visualizar de manera perceptible
su entorno grafico y su operatividad, ya que en él se explica detalladamente los pasos que
deben seguir para el llenado general de las diferentes declaraciones, asi como las funciones

de los iconos basicos.

Por consiguiente, el usuario obtendra informacién valiosa para el manejo de las

herramientas que le permitiran aprovechar las bondades que le ofrece el Sistema.
Entre las bondades que ofrece el Sistema, se pueden citar las siguientes:

v Es amigable y de facil manejo, ya que queda a conveniencia del usuario

utilizar el Mouse o el Teclado.

v Es configurable, lo que permite adecuarse a los requerimientos futuros de la
empresa.
v Facilita la gestion de manejo y control a los prestadores de servicios en el

departamento de La Paz, a través de los procesos de recepcién, despacho y licencias
certificadas por el Gobierno Auténomo Departamental de La Paz.
4 Contiene una barra de menu, lo que permite que el usuario se habitie mas

rapido al Sistema.
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A. Pantalla Principal

Es la pantalla inicial y se muestra al ingresar a la plataforma. Esta pantalla contiene el menu de

usuario “Direccion de Turismo”. Como se puede visualizar en la barra de menu. (Ver Figura 1)

Figura 1: Bienvenida a la Aplicacion

1. Se debera ingresar a la pagina web: www.milapaz.travel

B. Ingreso a la declaracién

Una vez ingresado a la plataforma buscar en el menu Declaraciones Juradas y elegir la opcién de

acuerdo al tipo de prestador de servicios:(Ver Figura 2)

Emision:Licéncia
Turistica

Renovacién

Emision de Credencial
Guia de Turismo (Nuevo,
Renovacian, Extravio y/o
Robo)

Figura 2: Menu de Declaraciones Juradas

1. En cada una existe un Sub nivel el cual indica si es UNIPERSONAL O DE SOCIEDAD.

2. El Unico que solo tiene una opcién es de Credencial de Guia de Turismo

3. Hacer clic en la opcién que desee llenar.
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C. EMISION DE LICENCIA TURISTICA EMPRESA UNIPERSONAL - SOCIEDAD

En esta pantalla se visualiza una vez seleccionado la opcion de Emision de Licencia Turistica
Empresa Unipersonal, donde se muestra El Titulo de la pagina, el cddigo asignado para el

documento y todas las opciones a ser llenadas. (Ver figura 3).

€ C & milapaztravel/declaraciones * MEBETH OO boam :
% Tipo de
GOBIERNO AUTONOMO DEPARATAMENTAL DE LA PAZ — Formulario
SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE TURISMO Y CULTURAS

DIRECCION DE TURISMO
EMISION DE LICENCIA TURISTICA EMPRESA UNIPERSONAL

Codigo de

a5 — Formulario
|. EMPRESA UNIPERSONAL

E— s — Escribe tu

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION * Razoén Social
Nacional . EXTRANJERD
- CEDULA DE IDENTIDAD RUN - CEDULA EXTRANJERO Haz Clic en Ias
- FOTOCOPIA C.l., RUN, Fotocopia de Extranjero opciones

Figura 3: Menu de Usuario/Certificacion

1. Todos los Cuadros de Texto, opciones de elecciéon y opciones multiples que tienen un *
deben ser llenados obligatoriamente.

2. Los Cuadros de Texto, opciones de eleccién y opciones multiples que no tienen el * son
opcionales.

3. De acuerdo al tipo de prestador de servicios, los cuadros de texto, opciones de seleccién y
opciones multiples estas se activan o desactivan automaticamente.

nido  Dondelr!*  Quehacer?v  Servicos Publicaciones ¥ Eventosv  Buscaenelmapa  360°  Declaraciones
CLI:TURA‘S Turisticos = Juradas =
-
il Numera de documento de 0.t Documenty de Henfida Expedido | Sesctone. v

Cuadro de texto

—— E—) | Activo

Apellido Casada wlido Casata Nombres *

Opcion  miultiple:

TIPO DE PRESTADOR DE SERVICIOS * | AGENCIA DE VIAJE '|

TIPO DE
II. DOCUMENTOS LEGALES DE LA EMPRESA

PRESTADOR DE
o SERVICIOS.

Vigendia ddimmiazaa NUMERQ DE
FundEmpresa NT*
*

odimm/azaa

GAM*

“ Cuadro de texto

BALANCE | Odfmmiasas VigenclaDe | ddimm/aaaa
DE
APERTURA Contra
Y/O ULTIMA Accidentes

[

Bloqueado
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4. Los Cuadros de Texto, opciones de eleccion y opciones que se encuentran de color gris no
pueden ser llenados (Estan Bloqueados), pasar a la siguiente opcion.
5. Una vez llenado el formulario, hacer clic en Guardar y posteriormente imprimir.
Figura 4 y 5 Guardar e imprimir formulario

nico  Dondelr?=  Quehacer?+  Servicios Publicaciones Eventos»  Buscaenelmapa  360°  Declaraciones Q
Rasgin s Turisticos » uradas
CI.!I,HJRAS ! "
P
e

f SRS — Fecha:* PR
a -
B firma -
]
ARTICULO 1322. (CONFESION EXTRAJUDICIAL):
. az al interesado 0 a su representante legal, surte el mismo efecto que la judicial en los casos

E——) | POt Cuareer
EaEa

Teclear CTRL + P y Hacer clic en Imprimir

& milapaz.travel/dedlaraciones/registro_uni w BT HE®

e _— Imprimir 2 hojas de papel

Form e oecs w Licency
Tours ELTEU .5 Destino & secretariaDTC2019

MNombre o Razon Social: Salchipapa Tours

L EMPRESA UNIPERSONAL (Documentos g Identificacién) Péginas Todo -

[F] o 7] a [5] o

Copias 1
asomz1 | pOTOSI | Cardens | _Marions Marco antaio

1L DOCUMENTOS LEGALES DE LA EMPRESA

5 v
51PRESENTO 20151120 21341234012 20200108 Mds opciones

456578 20200108
L PRESENTAGION DE LAS GARAGTERISTICAS GENERALES

AVENIDA 6 de Marzo [ 2342

Bevar

Catle Twanacu 5%

12 da Octubre 12 da Octubre Sants Anfta| CCC

s 3241234 | reydavkdi@grmai com reyraldochaveziorrez Bgmallcom

m Ganeelar

D. RENOVACION DE LICENCIA TURISTICA EMPRESA UNIPERSONAL - SOCIEDAD

En este formulario se visualiza, el formulario de RENOVACION DE LICENCIA TURISTICA. (Ver
figura 6).
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Buscaenelmapa  360°  Declaraciones Q

Quehacer?»  Servicios Publicaciones v Eventos »
Juradas =

cuﬁu_ijﬁsxé Turisticos »

cid .

- GOBIERNO AUTONOMO DEPARATAMENTAL DE LA PAZ

SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE TURISMO Y CULTURAS
DIRECCION DE TURISMO

RENOVACION, EXTRAVIO Y/O ROBO DE LICENCIA TURISTICA - EMPRESA EN SOCIEDAD

RES- 11

TIPO DE PRESTADOR DE SERVICIOS OPERADORA DE TURISMO CATEGORIAL v

TIPO DE TRAMITE

a) RENOVACION b) EXTRAVIO ¢)ROBO

I. SOCIEDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

(EL DOCUMENTO PERTENECE A?
®

CASA MATRIZ SUCURSAL

Nombre o Razon Social Razon social / Nombre del establecimiento

Figura 6: Formulario de Renovacion Extravié y/o Robo
1. Comenzamos con la eleccién del Tipo de Prestador de servicios.

2. Se debe llenar todos los datos Activos y/o habilitados.

3. Una vez llenado el formulario, hacer clic en Guardar y posteriormente imprimir.
(

c Direccion de
ULTURAS

“CHILTES £ B DesaTo

Declaraciones

Que hacer? Servicios Publicaciones = Eventos v Busca en el mapa 360°
Juradas v

il Inicie  Donde Ir? »
Turisticos »

ARTICULO 1322. (CONFESION EXTRAJUDICIAL):

« i. La confesién extrajudicial hecha por persona capaz al interesado o a su representante legal, surte el mismo efecto que la judicial en los

casos para los cuales es admisible la prueba de testigos.
+ Sila confesion extrajudicial se hace a un tercero, vale solo coma indicio.

Figura 7: Boton Guardar
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Figura 8: Imprimir Formulario

E. Emision de Credencial de Guia de Turismo

s FORMULARIO DE DECLARACION JURADA PARA LA RENOVACION, ka - hojas d ’
EXTRAVIO Y/O ROBO DE LICENCIA TURISTICA "EMPRESA SOCIEDAD - Imprimir 2 hojas de pape
HOSPEDAJES " - Salchipapa Tours RES -11
Destino 5 secretaria DTC 2019 -
=] 0 [m}
1. EMPRESA SOCIEDAD (Identificacién de la Actividad Econémico) Paginas Todo -
SUCURSAL
Copias 1
TIPO DE SOCIEDAD Ms opcianes -~
S.A. Tamafio del papel carta =
12 IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
Paginas por hoja 1 -
@ m) @ @ [m] [m}
Calidad 600 PPP -
5411115 LAPAZ | Cardenas | Martinez Marco antonia
Escala Ajustar a pagina -
‘ 2342343 324 20200317
Doble cara O imprimir en ambas caras
Il DOCUMENTOS LEGALES DE LA EMPRESA
51 PRESENTO 0200115 S| PRESENTO FTRERT ‘ Imprimir utilizando el cuadro de didlogo del sistema -,
| | - [
« »
[
‘ 5411115 LA PAZ Cardenas Martinez Marco antonio

En este formulario se encuentran los datos a ser llenados de los guias Turisticos

(Ver figura 9).
& (¢]

& milapaz.travel/declaraciones/credGuiaTurismo
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Cutmis

illa

TIPO DE TRAMITE

a) NUEVO

GOBIERNO AUTONOMO DEPARATAMENTAL DE LA PAZ
SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE TURISMO Y CULTURAS
DIRECCION DE TURISMO ) )
EMISION DE CREDENCIAL DE GUIA DE TURISMO (NUEVO, RENOVACION, EXTRAVIO Y/0

TIPO DE NACIONALIDAD

Nacional

Seleccione.

b) RENOVACION

|. PERSONAS NATURALES (DOCUMENTQS DE IDENTIFICACION)

ROBO)

) EXTRAVIO

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION *

- EXTRANJERO

Figura 9: Formulario de Renovacién, Extravié y/o Robo

ECGT-11
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1. Elegimos primero el tipo de Guia (Nacional y/o Extranjero).
2. Se debe llenar todos los datos Activos y/o habilitados.

3. Una vez llenado el formulario, hacer clic en Guardar y posteriormente imprimir.

& GADLA.DieccndeTursmo- X100 (47} Bachvs Vil -Tre . 41 X | @ Viabcas X | @ EOFONONTVBINE X+ - 0

At METRRO0

€3G el

Q
c Dioeciin ds
ULTURAS
nicio  Dondelr?*  Quehacer?+  Servicios Publicaciones *  Eventos*  Buscaenelmapa 360 Dedlaraciones
il Turisticos * Juradas +
T FECHA:*  omittiaots
FIRMA
ARTICULO 1322, (CONFESION EXTRAJUDICIAL):
por persona capaz al interesado o a su representante legal, surte el mismo efecto que la judicial en los casos para los
hate a un tercero, vale solo como indicio.
o
- z
Figura 10: Boton Guardar
2 @ milapaztravel/declaraciones/registro_guiaTurismo_pdf @ vw MBE T /A
GOBIERNO AL TONOMO DEPARTAMENTAL DE Ly PAZ. -
3 3& Imprimir 3 hojas de papel
@’ FORMULARIO DE DECLARACION JURADA PARA GUIAS TURISTICOS k
GUIA NACIONAL - " GUIA FIJO O DE SITIO * ECGT - 11
Destino B secretaria DTC2019  ~ 1
sl Paginas Todo -
[P
i
1. PERSONAS NATURALES Copias. 1
S m] 5] i 0 u]
Mas opciones ~

5645451 LAPAZ Cardenas Martinez Marco antonio

I PE IIl. CATEGORIA

sl

. DOGUEMNTOS LEGALES DEL INTERESADO

sl si

2020-07-22 2020-02-12 2020-07-15 erh+

| Cruz Roja

Sl

lll. DOCUEMNTOS LEGALES DEL INTERESADO

Figura 11: Imprimir Formulario
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F. Cambio de Razén Social

En este formulario se encuentran los datos de CAMBIO DE RAZON SOCIAL, REPRESENTANTE
LEGAL, DOMICILIO LEGAL Y CATEGORIA DE LA LICENCIA TURISTICA. (Ver figura 12).

2&_ Cuiiiis
GOBIERNO AUTONOMO DEPARATAMENTAL DE LA PAZ

SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE TURISMO Y CULTURAS
g DIRECCION DE TURISMO
CAMBIO DE RAZON SOCIAL, REPRESENTANTE LEGAL, DOMICILIO LEGAL Y
CATEGORIA DE LA LICENCIA TURISTICA - EMPRESA EN SOCIEDAD

B % 0 -

CRSES - 2

TIPO DE PRESTADOR DE SERVICIOS * Seleccione.

a) CAMBIO DE RAZON SOCIAL b) CAMBIO REPRESENTANTE ) CAMBIO DE DOMICILIO LEGAL d) CAMBIO DE CATEGORIA

LEGAL
| EMPRESA TURISTICA EN SOCIEDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

JEL DOCUMENTO PERTENECE A? *

CASA MATRIZ SUCURSAL

Figura 12: Formulario de Cambio de Razén Social

1. Elegimos primero el tipo de Prestador de Servicios.

2. Se debe llenar todos los datos Activos y/o habilitados.
3. Una vez llenado el formulario, hacer clic en Guardar y posteriormente imprimir.

Q
c Direccion de
UnAS
Ma Inicio Donde Ir? = Que hacer? v Servicios Publicaciones + Eventos « Busca en el mapa 360° Declaraciones
Juradas =

Turisticos «

-

ARTICULO 1322. (CONFESION EXTRAJUDICIAL):

* i. La confesion extrajudicial hecha por persona capaz al interesado 0 a su
mo efecto que la judicial en los casos para los

representante legal, surte el r
cuales es admisible la prueba de testigos.
+ Sila confesion extrajudicial se hace a un tercero, vale solo como indicio.

Figura 13: Boton Guardar
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regCambioRazonSocialSoc_pdf X | I (747) Bach vs Vivaldi - The W 41 X Viaticos X | D3 (747) FRONTON TV 13.102019 1F X + - X
) P

s C @ milapaz.travel/declaraciones/regCambioRazonSacialSoc_pdf A METH Q&

GOBIERND AUTONOMO DEFARTAMENTAL DE Lt PAZ =
X Imprimir 3 hojas de papel
FORMULARIO DE DECLARACION JURADA PARA LA EMISION DE 4&
LICENCIA TURISTICA "EMPRESA SOCIEDAD - HOSPEDAJES " -
Salchipapa Tours CRSES -2 Destino 0 secretariaDTC2019
Paginas Todo -
a [m] %) o
Copias 1
L EMPRESA SOCIEDAD de la Actividad
Més opciones v
SUCURSAL

‘ Salchipapa Tours
TIPO DE SOCIEDAD
LT.D.A
sl 2020-03-18
1.2 IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

@ ] @ @A O [m}

4533221 Cardenas | Martinez Marco antonio

324 2020-02-05 - m Cancelar

1.2 IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

123245

O Escribe aqui para buscar

Figura 14: Imprimir Formulario Cambio de Razén Social

Gobierno Auténomo Departamento de La Paz — Secretaria Departamental de Direccién Turismo

2



